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Einfuhrung in die Benutzung des Eintragsformulars

Veranstaltungen
Ihr Eintrag wird in zwei Ansichten dargestellt. Die Visitenkartenansicht und die Detailansicht.
Die Visitenkartenansicht erfolgt nach Ausgabe einer Suchanfrage bzw. nach Anwahl einer Kategorie.

Die Detailansicht erfolgt nach dem Anklicken der Veranstaltung in der Visitenkartenansicht. Die
Detailansicht bietet eine ausfiihrliche Darstellung.

Die Kategorien sind Messen, Seminare, Weiterbildung und Tagungen, unter denen Sie lhre
Veranstaltung eintragen konnen.

Schritt 1: Eingabe des Titels \
Der Titel erscheint in der Visitenkarten- Titel™:

und in der Detailansicht Kategorien® Bitte eine Kategorie auswahlen - Zugriffslevel
Schritt 2: Auswahl der Kategorien Start, Ende, Dauer
. ) . ) Ganztagig oder unbestimmte Zeit ] 12 Std. [
Die Kategorien sind Messen, Seminare, Erster Tag
Weiterbildung und Tagungen. 2013.01.03 Startzeit | 08.00
Schritt 3: Eingabe des Letzter Tag
Veranstaltungszeitraums 2013-01-03 Endzeit 17.00 [ Keine spezifische Endzeit
Beschreibung B J U« |=E===|rmat * Absatz | schriftart ~ | Schrifigrife  ~

Schritt 4: Eingabe der ausfihrlichen 92*-5 li=-i=-|E =] | LeyemEmoA-Y-O
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Die ausfiihrliche Beschreibung erscheint
nur in der Detailansicht. Fur die
Eintragung steht Ihnen ein Editor zur
Verfligung, der @hnlich WORD

Pfad: p

funktioniert.

i i Veranstaltungsort*
Schritt 5: Eingabe des > Veranstaltungso
V taltungsortes Event Link

erans g / Zusatzinformationen

Schritt 6: Eingabe eines Event-Links

Beitrige Bid =

Optional Wenn Sie Text aus einer WORD-Datei in

] ] diesen Bereich kopieren wollen,
Schritt 7: Eingabe von

Zusatzinformationen

benutzen Sie bitte dieses Icon. |hr Text
wird dann mit den Formatierungen

Optional — z.B. Angaben zum ibernommen.
Veranstalter
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Schritt 8: Eintrag speichern

% JEvents Event editieren

)ichem Abbrechen

Speichern

Einige Felder sind Pflichtfelder. Sollten Sie keine Eingabe in eines dieser Felder vorgenommen haben,
erscheint das Formular noch einmal und zeigt Ihnen das erforderliche Feld an. Der Eintrag wird erst
gespeichert, wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind.

Nach dem Speichern des Eintrags ist der Eintrag noch nicht freigeschaltet. Jeder
Eintrag wird vor dem Freischalten von uns Uberprift. Nach dem Freischalten erhalten
Sie von uns eine E-Mail.

Das Freischalten erfolgt in der Regel innerhalb von 24h an Arbeitstagen.
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